CASF:G

L EMPRESA MUNICIPAL
| )

CASFIG - Coordenagio de Ambito Social e Financeiro das Habitaces do Municipio de Guimardes, EM, Unipessoal, Lda.




——

ne S T e s L
& 1 o II“ il
Sig ' .

-"q-:. 'l.:i

€1 el T oeE e 2T BTN O FEIF T 49D DA AR AT o4 R NS - DVRRT



o CASFIG
l“? EMPRESA MUNICIPAL \

\ !
f’ ’
\

1. Nota Introdutéria pag 2
2. Caracterizacdo Geral da CASFIG pag 3
2.1 Organograma pag 4
2.2 ldentificacdo dos Responsaveis pag 5
3. Medidas Gerais pag 6
4. Identificacdo das Areas de Risco pag 7
5. Identificacdo das areas e atividades, dos riscos de corrupcio e infracées

conexas, da qualificacdo da frequéncia dos Riscos, das medidas e das

unidades e subunidades responsaveis Pag 8
5.1 Contratacdo Pablica pag 8
5.2 Patrimoénio pag 16
5.3 Gestdo Financeira pag 18
5.4 Recursos Humanos pag 21
5.5 Atribuicdo de Habitacdo Social pag 25
5.6 Concessdo do Subsidio Municipal ao Arrendamento (SMA) pag 27
6. ANEXOS pag 30
6.1 Carta Etica pag 30
6.2 Declaracao de Compromisso relativa a incompatibilidades, impedimentos

e escusa pag 31
6.3 Selo aprovacio . pag 32

Plano de Gestiio de Riscos de Corrupcio e Infracdes Conexas da CASFIG




CASF:G

\%r EMPRESA MUNICIPAL

1. NoTA INTRODUTORIA

Em cumprimento das recomendagdes n® 1/2009, n.° 1 de julho e 1/2010, de 7 de abril,
do Conselho de Prevencio da Corrupcio (CPC), a CASFIG - Coordenacio de Ambito
Social e Financeiro das habitagbes do Municipio de Guimardes, EM Unipessoal, Lda.,
adiante designada por CASFIG, apresenta a revisdo e atualizacdo do seu Plano de Gestao
de Riscos de Corrupcdo e Infragdes Conexas.

A revisdo do PLANO existente que aqui se apresenta constitui uma oportunidade de
melhorar o Sistema de Controlo Interno desta empresa municipal, bem como adaptar o
seu contetido as novas dindmicas e sistemas de trabalho, entretanto implementados.

O Plano de Gestdo de Riscos de Corrupcao e Infracdes Conexas identifica de forma
exaustiva os riscos de gestdo, incluindo os de corrupcdo, e as correspondentes medidas
preventivas. Procurou-se, assim, atender as principais areas que potencialmente podem
estar sujeitas a ocorréncia de atos de corrupcdo, bem como os respetivos riscos dai
decorrentes, e os controlos instituidos pela empresa no sentido da sua mitigagdo. A
divulgacdo acrescida dos principios e regras existentes, nomeadamente do Cddigo do
Procedimento Administrativo, e a adopgdo de medidas de sensibilizacdo crescente para
tematica da prevencdo da corrupgdo e riscos sdo determinantes para a concretizacdo
deste objetivo.

O Plano de Gestdo de Riscos de Corrupcdo e Infracées Conexas da CASFIG assenta em
duas vertentes estruturantes: uma primeira de ambito geral e formativo e uma outra em
que se identificam as areas, as actividades, os riscos de corrupcdo e infragcdes conexas,
a qualificacdo da frequéncia dos riscos, as medidas e 0s responsaveis.

Este documento pretende também reforcar a cultura de grupo e dos respetivos
colaboradores no que diz respeito a comportamentos de ética democritica e a boas
praticas no relacionamento com os clientes/inquilinos, os fornecedores e demais
entidades.

A componente essencial é, assim, a ideia de risco, que se define como a eventual
probabilidade de ocorrer determinado acontecimento que gere um resultado irregular,
uma situacdo adversa, um problema ou um dano, com consequéncias para certas
atividades. Esta probabilidade determina o grau de risco existente.

Conscientes de que a corrupcao e 0s riscos conexos constituem

A gestdo do risco é um designio de todos, quer dos membros dos 6rgdos de gestdo,
quer do pessoal dirigente, quer dos trabalhadores em geral. Ndo temos ddvidas da
disponibilidade de todos os que integram a CASFIG para colaborarem na implementacdo
do Plano, que constitui uma responsabilidade enquanto agentes ao servico do interesse
publico.

Guimardaes, CASFIG, EM - 31 de julho de 2023.

O Conselho de Gestdo
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2. CARACTERIZACAO GERAL DA CASFIG

A CASFIG é uma empresa municipal integralmente detida pela Camara Municipal de
Guimardes. Regida pela Lei n.° 50/2012, de 31 de agosto, a CASFIG é dotada de
autonomia estatutdria, administrativa e financeira. Encontra-se sedeada na Rua Capitdo
Alfredo Guimardes, n° 354, da freguesia de Azurém, do concelho de Guimaries, esta
matriculada na Conservatéria do Registo Comercial de Guimaries sob o n° 504 885 855,

é titular do Cartdo de Identificacio de Pessoa Colectiva n° 504 885 855, com o capital
social de €49.879,79.

A CASFIG foi constituida no ano de 1999 ao abrigo da Lei n.° 58/98, de 18 de agosto,
tendo os seus Estatutos sofrido a dltima alteracdo em 2013, de acordo com o
estabelecido na Lei n.° 50/2012, de 31 de agosto, que aprovou o Regime Juridico da
Atividade Empresarial Local e das Participacdes Locais. Em cumprimento do estabelecido
pela aludida Lei, procedeu-se ainda 3 adocio da forma juridica de Sociedade Unipessoal
por Quotas e a redenominacdo da empresa para Empresa Municipal (EM).

A CASFIG cumpre, em conformidade com o seu objeto principal, a promocédo e gestio
do patriménio imobilidrio habitacional, em especial e primordialmente, as habitacées
sociais do Municipio de Guimardes. Compete—-lhe ainda estudar e propor medidas para a
resolucdo dos problemas habitacionais das familias do Concelho de Guimaraes cuja
situacdo lhes ndo permita recorrer ao mercado particular de arrendamento.

No dmbito socioeconémico, a CASFIG cria e exerce servicos de apoio e
acompanhamento social no dominio das caréncias habitacionais na area do Municipio de
Guimardes e pode exercer ainda todas as atividades que, acessoriamente, digam
respeito ao seu objeto e ndo sejam excluidas por lei.

'Plano de Gestao de Riscos de Corrupcio e InfracGes Conexas da CASFIC




2.1 - ORGANOGRAMA

CONSELHO DE GESTAO

Diretor(a) de Servicos

Divisao
Divisdo Técnica Administrativa
e Financeira

Servicos Técnicos de Servicos de
Servicos Técnicos Obras e Fiscalizacao Contabilidade e Servicos
de Agdo Social Aquisicdo bens e Tesouraria Administrativos
servicos

Servicos
Operacionais
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CONSELHO DE GESTAO

Presidente: Paula Cristina dos santos Oliveira
Vogal: Eduardo Bravo Soares Pinto
Vogal: Manuel Martins Salgado

FISCAL UNICO
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas “Armando
Magalhdes, Carlos Silva & Associados, SROC, Lda.,
representada por Antonio de Jesus Pereira

DIRETORA DE SERVICOS
Maria Cristina Ferreira Dias

SERVICOS TECNICOS DE OBRAS E FISCAL ZACAO, AQUISICAO

Ana Cristma Faraa Alves da S:lva Almeida
Monica Maria Baptista Ribeiro Fernandes

CEIRA
Mana Cflstma Ferreira Dias
Eva Maria Ferreira Salgado

SERVICOS DE CONTARBILIDADE E TESQOURARIA
Eva Maria Ferreira Salgado
Maria de Fatima Pereira da Cunha

Maria de Fatlma Pereira da Cunha

SERVICOS OPERACIONAIS
Ana Cristina Faria Alves da Silva Almeida
Manuel José Leal Ferreira Rocha

Plano de Gestio de Riscos de Corrupgﬁo“e Infragées Conexas da CASFIC
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3. MEDIDAS GERAIS |

As medidas que a seguir se indicam sdo de dmbito geral, sendo, por isso, genéricas e
transversais a todos os colaboradores e servicos da CASFIG. Decorrem da necessidade
de dotar os colaboradores da instituicio de competéncias acrescidas quanto ao
conhecimento da matéria da prevencdo da corrupcao e riscos conexos.

Deste modo, prevéem-se as seguintes ac¢des, a desenvolver ao longo do biénio 2023~
2024.

3.1 - Acbes de divulgacdo e esclarecimento sobre o Plano de Gestdo de Riscos de
Corrupcao e Infracgdes Conexas (PLANO)

a) Envio de uma mensagem por correio eletrénico a todos os colaboradores,
informando das alteracbes ao PLANO e da sua disponibilizacio no site da
CASFIG, chamando a atencdo para a Carta Etica, que o integra como anexo;

b) Realizacdo de acdes formativas, de curta duracdo, sobre o PLANO e documentos

conexos, enfatizando as alteracdes realizadas. Nestas a¢des devem intervir dois
dos elementos que integraram o grupo de trabalho que redigiu a revisdo e as
alteracoes ao PLANO. Devem aflorar ainda os principios gerais que regem a
atividade administrativa, como a legalidade, a prossecucdo do interesse publico,
a igualdade e a imparcialidade, bem como os impedimentos dos titulares de
orgdos e agentes.
Estas ac¢des irdo articular-se com uma das medidas concretas previstas no
PLANO, a adocdo de uma declaracio de compromisso relativa a
incompatibilidades, impedimentos e escusa, a implementar de modo geral, com
vista a acautelar os diversos processos correlacionados, como os de contratacao
e de jlris de concursos, entre outros;

¢) Criacdo de um espaco no sitio da CASFIG sobre a temética da prevencdo da
corrupcio e riscos conexos, onde se disponibilizara, para consulta, o PLANO, a
legislacdo mais importante e outros documentos sobre o tema.

3.2 - Acdes de formagdo em temas que se articulam com a corrupcdo e riscos
conexos ;
Sera promovida a frequéncia de acbes de formagdo sobre temas relacionados com a
area da corrupcdo e riscos conexos, como sdo exemplo o Cédigo de Procedimento
Administrativo, a Despesa Publica e o Cédigo dos Contratos Piblicos.

3.3 - Constituicdo de uma comissdo de monitoriza¢do do PLANO

Serd constituida uma Comissdo de Monitorizacio do PLANO, que ficara responsavel
por coordenar as atividades de implementacdo do PLANO, realizar reunides de
acompanhamento e elaboracdo de relatérios anuais sobre a execu¢do do mesmo.

Plano de Gestdo de Riscos de Corrupgdo e Infracdes Conexas da CASFIG
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4. IDENTIFICAGAO DAS AREAS DE Risco

A identificacdo das principais areas de risco fez-se tendo em conta as que se
apresentam mais suscetiveis de prejudicar a sociedade e a prossecucdo do interesse
publico.

As dreas identificadas como sendo de maior risco estdo associadas aos procedimentos
de contratacdo publica, ao patriménio, i atribuicdo de habitacdo social e do subsidio
municipal ao arrendamento, aos recursos humanos e a gestdo financeira.

Nos quadros seguintes, identificam-se os riscos de cada uma das dreas referidas, bem
como as medidas a adotar para minimiza-los.

E’Iano de Gestdo de Riscos de Corrupcdo e Infracdes Conexas da CASFIG
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6. — ANEXOS

6.1 — Carta Etica

Para além das normas legais aplicaveis, as relagdes existentes entre 0s membros dos
diferentes o6rgdos, os trabalhadores e demais colaboradores da CASFIG, bem como no seu
contacto com as populacdes, assentam num conjunto de principios e valores, cujo
contelido esta ji, em parte, vertido na Carta Etica da Administracdao Publica.

Principio do Servico Piblico
Os trabalhadores encontram-se ao servico exclusivo da comunidade e dos cidaddos,
prevalecendo sempre o interesse publico sobre os interesses particulares ou de grupo.
Principio da Integridade
Os trabalhadores regem-se segundo critérios de honestidade pessoal e de integridade de
carater.
Principio da Justica e Imparcialidade
Os trabalhadores, no exercicio da sua atividade, devem tratar de forma justa e imparcial
todos os cidaddos, atuando segundo rigorosos principios de neutralidade.
Principio da Igualdade
Os trabalhadores nio podem beneficiar ou prejudicar qualquer cidaddo em funcdo da
sua ascendéncia, sexo, género, raca, lingua, orientacdo sexual, conviccoes politicas,
ideoldgicas ou religiosas, situagdo econémica ou condicdo social.
Principio da Proporcionalidade
Os trabalhadores, no exercicio da sua atividade, sé podem exigir aos cidadaos o
indispensavel a realizacdo da atividade administrativa.
Principio da Colaboragdo e da Boa-fé
Os trabalhadores, no exercicio da sua atividade, devem colaborar com os cidaddos,
segundo o principio da boa-fé, tendo em vista a realizacdo do interesse da comunidade
e fomentar a sua participacdo na realizacdo da atividade administrativa.
Principio da Informagio e da Qualidade
Os trabalhadores devem prestar informagdes e/ou esclarecimentos de forma clara,
simples, cortés e rapida.
Principio da Lealdade
Os trabalhadores, no exercicio da sua atividade, devem agir de forma leal, solidaria e
cooperante.
Principio da Integridade
Os trabalhadores regem-se segundo critérios de honestidade pessoal e de integridade
de carater.
Principio da Competéncia e Responsabilidade
Os trabalhadores agem de forma responsdvel e competente, dedicada e critica,
empenhando-se na valoriza¢do profissional.
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1. Identificacdo

Nome:

Residéncia;

Cédigo Postal: -

CL:

2. Funcgobes

Funcdes:

Unidade organica/Servico:

3. Declaracio:

Declara ter conhecimento das incompatibilidades ou impedimentos previstos na Lei,
designadamente:

- Na Constituicdo da Republica Portuguesa:

- No Codigo de Procedimento Administrativo (artigos 69.° a 73.°);

- Na Lei Geral do Trabalho em Fungdes Pablicas (Lei 35/2014, de 29 de junho - artigos
19.° e seguintes);

- No Estatuto do Pessoal Dirigente.

E que pedird dispensa de intervir em procedimentos quando ocorra circunstancia pela
qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua imparcialidade e isencdo, ou da retidio
da sua conduta, designadamente nas situagdes constantes no artigo 73.° do Cddigo de
Procedimento Administrativo.

Mais declara que, caso se venha a encontrar em situacdo de incompatibilidade,
impedimento, suspensdo ou escusa, dela dard imediato conhecimento ao respetivo
superior hierarquico ou ao Presidente do 6rgdo de gestdo ou jari de que faca parte.

4. Observacoes:

Guimardes, de, , de

(Assinatura)
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Guimarées, 31 de julho de 2023.

Vogal, Eduardo Bravo Soares Pinto:

/@’/ Vogal, Manuel Martins Salgado:

CASFIG, EM

" Reunido de 31/07/2023 Ord| X Ext.

| O Conselho de Gestgo deliberou aprovar por

Unanimidade. | X

Maioria. A
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